ВНУТРЕННИЙ РЕГЛАМЕНТ КООПЕРАТИВА (примерная форма)
I. Общие положения для всех видов деятельности кооператива

Статья 1. Применение внутреннего регламента
Настоящий внутренний регламент имеет 5 разделов и 23 статьи. Он действителен для всех членов кооператива, начиная с момента их вступ​ления в кооператив. Регламентирует весь комплекс отношений между кооперативом и его членами. В случае необходимости правление коопе​ратива может дополнить его путем составления необходимых положений и информирования всех членов кооператива через письменные уведомле​ния.

Статья 2. Обязательства членов кооператива по видам деятельности, формирование и упорядочение капитала

Вступление в кооператив влечет для члена кооператива следующие обязательства:
а) поставлять в кооператив не менее 50% производимой продукции;
б) снабжаться через кооператив средствами и имуществом, необходи​мым для его хозяйства и которые кооператив в силах ему предоставить;
в) если фермер нуждается в услугах, то он обязуется отдавать приори​тет в их получении от кооператива.
Каждый член кооператива обязуется внести пай в размере:
вступительный взнос — ________ тыс. руб., он является частью оплаты по по​зиции «сбор»;
сбор — (1,5%) от объема поставки (сначала за основу берется урожай, полученный по итогам первого хозяйственного года, в дальнейшем пай будет уточняться по среднему сбору каждого КФХ за последние три го​да);
снабжение — (1%) от суммы ежегодной поставки;
дополнительные услуги — (0,5%) от объема услуги (транспорт, очистка и т.д.).
Вступая в кооператив, новый плательщик паев берет на себя обяза​тельство поставлять свою продукцию, снабжаться в кооперативе и пользоваться его услугами. При выходе из кооператива обязательным требованием является подача заявления о выходе за три месяца до конца пе​риода действия обязательства.

Статья 3. Прием основных и ассоциированных членов

 В компетенцию правления входит вынесение постановлений о приня​тии в кооператив основных и ассоциированных членов. Ассоциированный член кооператива должен в течение десяти полных хозяйственных лет сохранять внесенный в уставной капитал кооператива пай в соответствии с условиями, оговоренными в договоре, подписанном в момент его вступ​ления.
Первоначальный период действия договора составляет десять лет, по прошествии которых он автоматически возобновляется при отсутствии заявления о выходе.

Статья 4. Открытие текущих счетов
Текущий счет открывается по соглашению между кооперативом и его членами.
На текущих счетах регистрируются все взаиморасчеты между коопе​ративом и членами, ведутся все бухгалтерские записи по дебету и креди​ту, отражающие поставки и покупки, осуществляемые членами, счета за услуги.
Функционирование текущего счета подчиняется следующим прави​лам:
осуществление взаимных платежей;
запись суммы на счете означает оплату.
Кредиторская и дебиторская задолженность аннулируется в соответст​вии с взаимными платежами (система взаимозачета); этот счет является для одной из сторон кредиторским, а для другой — дебиторским. Все суммы, означающие поставки продукции, покупки или услуги, должны быть записаны на этом счете в дебет или кредит. Только сальдо, обра​зующееся после произведения всех расчетов, подлежит оплате.
Каждый месяц десятого числа составляется бухгалтерский отчет по те​кущему счету. Каждому члену кооператива направляется выписка из сче​та в десятидневный срок со дня составления бухгалтерского отчета. Это дает возможность члену контролировать операции, осуществляемые на счете.
Во время составления ежемесячного бухгалтерского отчета кредитовое сальдо по счету может быть единовременно переведено на банковский счет члена кооператива по его просьбе.

Дебетовое сальдо во время составления бухгалтерского отчета ежеме​сячно может быть после требования оплаты инкассировано кооперативом.
Кредитовое сальдо может стать для члена кооператива источником до​хода за счет начисляемой 2%-ной ставки в месяц.
На дебетовое сальдо кооператив будет начислять проценты по ставке 2% в месяц.
Зафиксированные ставки могут быть изменены по решению правле​ния; новые ставки должны быть сообщены всем членам кооператива письменно.

Статья 5. Правление кооператива
Кооператив управляется правлением, состоящим из (пяти) членов, из​бранных на (два) года.
От ассоциированных членов в правлении кооператива должен быть один представитель.

Статья 6. Секции
В географическом плане кооператив разделен на пять территориаль​ных секторов.
В функциональном плане определены четыре секции по основным на​правлениям деятельности.
Закрепление основных членов за определенной секцией осуществляет​ся правлением кооператива.

Статья 7. Возмещение расходов членам правления
При выполнении членами правления работ, связанных с деятельно​стью кооператива, им должны компенсироваться затраты на ГСМ, амор​тизацию, текущий ремонт, телефонные разговоры, канцелярские и другие расходы (расчеты приведены в прил. 3).

II. Деятельность «Сбор»

Статья 8. Прием  зерна
Сбор зерна осуществляется на основании договоров о намерениях, ко​торые должны заключать фермеры с кооперативом по каждой культуре в течение десяти дней после окончания сева, и окончательных договоров на передачу для продажи зерна в кооператив, которые заключаются главой КФХ и дирекцией СПСК ежегодно: по ранним зерновым — до 15 июля, по поздним — до 1 сентября.
До начала уборки правление или дирекция сообщает членам коопера​тива через письма информацию, необходимую для нормального хода приема продукции на период уборки: о качественной классификации, нормах и графике приемки и т.д.
Время открытия и закрытия складов и погрузоразгрузочного пункта может быть изменено по решению дирекции.
Кооператив принимает всю продукцию, которая ему поставляется со​гласно договорам. В случае несогласия по вопросам качества между по​ставщиком и приемщиком спор может быть разрешен директором или правлением кооператива.
На каждую привезенную партию поставщику выдается реестр о при​емке, подписанный представителем кооператива (заведующим лаборато​рией, а в его отсутствии — лаборантом, являющимися материально-ответственными лицами) и крестьянского хозяйства. В этом реестре ука​зываются дата приема, поставленный продукт, количество, натура и раз​личные характеристики. Копия этого реестра остается в кооперативе. С момента выписки реестра о приемке кооператив несет ответственность за сохранность и последующую реализацию зерна.
За качественный анализ партий зерна, поставляемого в кооператив, ла​боратория несет ответственность перед его членами, а за результаты ана​лиза зерна, отправляемого вагонами, отвечает перед ГХИ и покупателями.

Статья 9. Порядок расчетов с членами кооператива
Перед началом уборки правление кооператива по предложению ди​рекции устанавливает базисную цену на реализуемое зерно. По этой цене кооператив рассчитывается со своими членами за поставленную продук​цию. Дирекция обязана заключать договоры на продажу зерна только на условиях предоплаты. До формирования товарных партий деньги ферме​рам дирекцией не выплачиваются. Расчеты кооператива с фермерами производятся в течение трех банковских дней после продажи.
Разница между ценой реализации и базисной ценой идет, в первую очередь, на погашение затрат кооператива по реализации, уплату налогов, дивидендов. Оставшаяся часть в соответствии с решением общего собра​ния распределяется между фермерами пропорционально объемам реали​зации и услуг и (или) идет на укрепление материально-технической базы кооператива.
Каждому фермеру выписывается счет о поставке или выполненной ус​луге. Этот счет содержит список поставленной продукции с количествен​ными характеристиками и стоимостью. К стоимости прибавляются раз​личные надбавки и делаются скидки в соответствии с характеристиками поставляемого зерна. Такой счет направляется каждому члену кооперати​ва.

Расчет с членом кооператива может осуществляться наличным плате​жом, перечислением денежных средств на его расчетный счет или на ос​нове системы взаимозачета (бартер). Форма оплаты определяется правле​нием.
Услуги кооператива для своих членов осуществляются по льготным тарифам, для третьих лиц — по расценкам на этот вид услуг, сложившим​ся в данном регионе. Расценки утверждаются правлением.
Сделки, осуществляемые на бартерной основе, должны отражаться на счетах кооператива и его членов.

Статья 10. Порядок поставок и расчетов при обстоятельствах непреодолимой силы
В случаях наступления обстоятельств непреодолимой силы — засухи, пожаров, наводнений и других стихийных бедствий согласно законода​тельно установленному перечню, условия поставок и расчетов пересмат​риваются по решению правления и общего собрания.

Статья 11. Продукция, поступившая от членов кооператива, но хранимая на их собственных складах
1. Продукция может быть размещена на складах у самих фермеров, но зарегистрирована как переданная кооперативу, что называется отсрочен​ной поставкой. Такой предварительный прием продукции базируется лишь на количественных характеристиках. В случае отсроченной постав​ки используется цена того месяца, когда поставка реально будет осущест​влена.
2. В случае отсроченной поставки зерна, хранящегося на складах, арендованных фермерами, и не реализованного до 1 октября текущего года, расходы по хранению возмещаются кооперативом по договоренно​сти сторон.
3. Производители несут ответственность за сохранность оговоренного для продажи через кооператив количества зерна определенного качества, если оно хранится на их складах.
4. Партии зерна, поставленные на условиях отсроченной поставки, подвергаются контролю со стороны кооператива.
5. Окончательный прием, который должен быть осуществлен с соблю​дением условий, отраженных в статье 8, имеет место в момент действи​тельной поставки зерна на погрузо-разгрузочный пункт или склады коо​ператива. Окончательная оплата производится лишь в момент этого по​следнего приема по цене, действующей на этот день.
6. По усмотрению правления кооператива при необходимости возмож​но частичное авансирование отсроченной поставки зерна.
Статья 12. Транспорт
Урожай должен быть поставлен в кооператив фермерами своим транс​портом.

Статья 13. Подработка зерна
Издержки на сушку и подработку зерна определяются правлением по предложению исполнительной дирекции с использованием расчетных таблиц.

III. Деятельность "Снабжение"

Статья 14. Заказы
Члены кооператива могут снабжаться средствами, необходимыми им для ведения хозяйства:
либо напрямую на складах кооператива в зависимости от имеющихся запасов;
либо кооператив может поставлять им необходимые средства после предварительно оформленного заказа.
Кооператив выпускает информационный бюллетень по основным средствам производства, а также по более специфическим средствам с приложением бланка заказа, который должен быть возвращен членом кооператива заполненным и подписанным.
В случае, если выполненный заказ не забирается в установленный срок, стоимость заказа может быть отнесена на дебет счета данного члена кооператива.

Статья 15. Коммерческая политика снабжения
По предложению дирекции правление ежегодно разрабатывает ком​мерческую политику кооператива, которая будет реализовываться испол​нительной дирекцией кооператива.

Статья 16. Поставка
Приобретаемые товары поступают либо на склады кооператива, либо (по предварительной договоренности) непосредственно в распоряжение членов кооператива. Товар выдается после оформления накладной на от​правку со склада, которая должна быть подписана членом кооператива или его представителем и заведующим складом. Один экземпляр наклад​ной выдается получателю.
Кооператив может также брать на себя доставку товара в хозяйство по заказу членов кооператива по заранее установленным правлением расценкам.

Статья 17. Порядок взаиморасчетов
Цена на поставленную продукцию включает в себя цену закупки, за​траты кооператива по приобретению и 1 % от закупочной цены.
После записи на текущий счет суммы продаж, осуществляемых коопе​ративом своим членам, оплата должна быть произведена в сроки, опреде​ленные правлением, договорами.
В счетах должны содержаться дата, когда должен произойти платеж, и другие атрибуты.
Нарушение срока платежа, указанного на счете или определенного правлением кооператива, влечет за собой начисление пени в размере, ус​тановленном решением правления.
Всякое изменение размера пени немедленно доводится до сведения всех членов кооператива.
Поставки неплатежеспособному члену кооператива будут осуществ​ляться после оплаты.
В случае, когда возникает риск потери платежеспособности какого-то члена кооператива, кооператив по решению правления имеет право изъять сумму этого долга с кредитного счета после поставки урожая в коопера​тив.
Кооператив может потребовать оплату наличными в случае покупок, осуществляемых членом кооператива, с которым у кооператива есть сложности с покрытием своей дебиторской задолженности.

Статья 18. Скидки
Если оплата услуг или товара произошла до истечения срока, опреде​ленного правлением кооператива, то начисляется скидка в соответствии с условиями, определенными правлением.
Эти условия будут доведены до сведения членов кооператива письма​ми, объявлениями и т.д. Условия скидок обязательно должны отражаться в счетах.

IV. Дополнительные услуги

Статья 19. Виды услуг
Для желающих членов кооператива могут быть предоставлены услуги по обработке посевов, внесению удобрений, перевозке грузов, протравли​ванию семян и т.д. в рамках нормативных актов, регулирующих взаимо​отношения. Расценки на эти услуги разрабатываются исполнительной дирекцией и утверждаются правлением кооператива.
При выполнении работ по прямым договорам между исполнителями и фермерами, заключенным при посредничестве кооператива, последний не несет никакой ответственности в случае ущерба, причиненного имущест​ву самих членов кооператива или имуществу третьих лиц.

V. Заключительные положения

Статья 20. Разрешение споров
Возникающие споры в случае, если они не разрешены директором, становятся предметом обсуждения на правлении по письменному заявле​нию и при обязательном присутствии заявителя. Если подавший заявле​ние не согласен с решением правления, то решение спора выносится на общее собрание.

Статья 21. Изменения внутреннего регламента
Правление имеет все полномочия для внесения изменений в настоя​щий внутренний регламент в течение сезонных работ. Членов кооперати​ва призывают относиться с максимальным вниманием к адресованным циркулярным письмам.

Статья 22. Доступность внутреннего регламента для членов кооператива
Один экземпляр настоящего внутреннего регламента и устава предос​тавляется в распоряжение каждого члена кооператива.

Статья 23. О службах кооператива
Организационно-управленческая структура штата наемных работни​ков утверждается правлением по представлению исполнительного дирек​тора.
Деятельность каждой службы исполнительной дирекции регламенти​руется должностной инструкцией, соответствующей требованиям на​стоящего внутреннего регламента.
